
Aanvraagformulier regeling Ontwikkeling 
Versie: juli 2023 MVE 
 

 
Vooraf: klaarmaken AFK-account 
 
Zorg dat je AFK-account klaar en compleet is voordat je een aanvraag wilt starten. 
 
Inloggen 
- ga naar www.amsterdamsfondsvoordekunst.nl en klik rechtsboven op Mijn AFK 
- log in op de Mijn AFK-omgeving 
- ga naar ‘mijn gegevens’ 
 
Organisatiegegevens (linkervlak) 
Staan er geen velden meer in rode letters? Dan zijn alle verplichte gegevens ingevuld. 
Staan er nog velden in het rood? Vul de gegevens dan aan via de knop ‘wijzigen’. 
 
Contactpersoon (rechtervak) 
Staat hier minimaal 1 contactpersoon ingevuld? En staat de juiste contactpersoon voor deze 
aanvraag hier al bij? Zo ja, dan hoef je hier niks meer te veranderen.  
Je moet minimaal 1 contactpersoon hebben aangemaakt om een aanvraag te kunnen starten. 
De contactpersoon voor jouw aanvraag kun je niet vrij invullen in een aanvraag, maar kies je uit de 
contactpersonen die je hebt aangemaakt in jouw account. Zorg dus dat je deze al hebt aangemaakt in 
Contactpersonen voordat je de subsidieaanvraag start.  
 
Rechtsvorm 
- Voor de regeling Ontwikkeling kun je alleen een aanvraag doen als je een vereniging of stichting 
bent. Je ziet bij Organisatiegegevens bovenaan welke rechtsvorm je hebt gekozen bij het aanmaken 
van je account. Als hier een andere rechtsvorm staat dan vereniging of stichting, kun je de aanvraag 
niet starten.  
- Staat er een foute rechtsvorm bij de Organisatiegegevens? Dit kun je niet zelf aanpassen. Als je al 
eerder aanvraag/aanvragen hebt ingediend, kan de rechtsvorm ook niet meer door het AFK 
aangepast worden. Je maakt dan een nieuw AFK-account aan met de juiste rechtsvorm.  Let wel: 
voor het aanmaken van een tweede AFK-account kun je niet hetzelfde mailadres gebruiken. De 
contactpersonen ín je account kunnen wel hetzelfde zijn, met dezelfde mailadressen. 
- Heb je een account aangemaakt, niet de juiste rechtsvorm gekozen en nog géén aanvraag 
ingediend? 
Neem dan contact op met ict@afk.nl. Leg daarbij uit wat de juiste rechtsvorm is en stuur 
documentatie mee (uittreksel kvk). We kijken dan of we de rechtsvorm nog kunnen wijzigen.  
 
Start subsidieaanvraag 
Onderaan ‘mijn gegevens’ kun je klikken op ‘start subsidie aanvraag’. 
Lukt dat niet? Dan heb je nog niet alle gegevens bij Organisatiegegevens of Contactpersonen 
compleet ingevuld.  
 
Je komt terecht op de pagina ‘mijn subsidies’. Onderaan heb je een paar knoppen onder ‘aanvragen 
en aanmelden’. 



 

 Klik op ‘start een nieuwe aanvraag’. Er komt dan een pop-up ‘Kies het soort subsidie’. Vanaf het 
moment dat je een aanvraag kunt starten voor de Regeling Ontwikkeling, staat die hier bij. Zie je die 
er niet bij staan? Dan kan het zijn dat je niet de juiste rechtsvorm hebt staan in Organisatiegegevens 
voor het tonen van de regeling.  

Noot: de juiste data en tijden voor de nieuwe aanvraagronde in september 2023 kun je vanaf begin 
zomer 2023 terugvinden op de website van het AFK. 

 

 

Als je op ‘aanvragen’ hebt geklikt, kom je in het aanvraagformulier terecht. 

 

  



Start 
Je begint bij de Introductie. Deze vragen moet je eerst allemaal beantwoord hebben om verder te 
kunnen. Kun je niet verder? Dan heb je een vraag nog niet beantwoord, of kom je door jouw 
antwoord niet in aanmerking voor deze regeling.  
 

1.1 Introductie 

 

1.2 Formele criteria 

 

 



 

 

 

 

 

 

Onderstaande vraag bij 1.2 Formele criteria krijg je alleen te zien als de statutaire oprichtingsdatum 
minder dan twee jaar geleden is: 

 

Onderstaande vragen bij 1.2 Formele criteria krijg je alleen te zien als er sprake is van een 
rechtsvoorganger: 

 

 



 

Als er sprake is van een rechtsvoorganger, komt er links een item bij in de lijst: 1.3 Bijlagen 
rechtsvoorganger. Zie het einde van dit document voor dat formulier. Het formulier 
Akkoordverklaringen is dan genummerd 1.4. 

 

1.3 Akkoordverklaringen 

 

 

 



Over jou 
2.1 Organisatiegegevens 

 

 

 



 

 

Als je aangeeft dat je aanvraagt namens fuserende organisaties, komt er aan de linkerkant van het 
formulier een extra pagina bij: 2.2 Fusiepartners. De vragen hiervoor vind je aan het einde van dit 
document. De nummering voor de andere pagina’s in groep 2 zijn voor jou dan aangepast en kloppen 
niet meer met de voorbeelden in dit document.  

2.2 Bestuurlijke gegevens 

 



 

Leden directie voeg je toe via de knop ‘Leden bewerken’: 

 

 

Leden bestuur/RvT voeg je toe via ‘Samenstelling bestuur/RvT bewerken’: 

 

Als je op deze pagina 2.2 Bestuurlijke gegevens in het linkermenu géén vinkje krijgt voor 2.2, staat er 
waarschijnlijk in het pop-up scherm van de directie of bestuur/RvT nog een vraag open of een ‘leeg’ 
persoon. Open de pop-ups en beantwoord alle vragen die rood zijn gemarkeerd en verwijder in de 
pop-up eventuele lege personen die teveel zijn toegevoegd.  



2.3 Kwantitatieve personeelsgegevens 

 

2.4 Codes 

 

 

 



 

 

 

  



Jouw aanvraag 
3.1 Subsidiegegevens 
Noot: voor de komende aanvraagronde in september 2023 kun je alleen nog eenjarige subsidies 
aanvragen. 

 

Noot: voor de komende aanvraagronde in september 2023 moet de startdatum tussen 01-01-2024 en 
18-3-2024 liggen.  

 

De volgende vraag wordt alleen gesteld als je aangeeft ‘Ja, ik ontvang op dit moment subsidie’: 

 

De einddatum van de activiteiten waarvoor je nu subsidie ontvangt in het kader van de Regeling 
ontwikkeling 2021-2024 staat vast. Deze kun je niet veranderen. De einddatum staat in de eerste 
alinea van de toekenningsbrief.  
Krijg je een foutmelding bij de ingevoerde einddatum? Pas dan de startdatum bovenaan deze pagina 
aan. De startdatum nieuwe aanvraag moet later zijn dan de einddatum lopende subsidie. Kies na het 
invullen van een nieuwe startdatum verderop de pagina een discipline. Daarmee wordt de pagina 
opnieuw geladen en wordt de datumcheck opnieuw uitgevoerd. Als de data niet overlappen, zijn de 
rode waarschuwingsteksten nu weg.  
Let op: alleen het verversen van de pagina werkt niet, dan wordt de datumcheck niet opnieuw 
gedaan.  

 



 

 

  



Jouw plan 
4.1 Ondernemingsplan 

 

 

Afhankelijk van het gekozen ontwikkeldoel krijg je één van onderstaande vier vragen:  

 

 

 

 



 
 
Het uploaden van je ondernemingsplan wordt altijd gevraagd: 

 



Activiteiten 
5.1 Activiteiten en bezoeken 

 

De toelichting op de type activiteiten: 

 

Voor elk type activiteit die je bij deze vraag aanvinkt, komt er links in het menu een item bij. De 
nummering in jouw aanvraag kan dus afwijken van het voorbeeld in dit document.  

 

 



Onderstaande pagina is alleen zichtbaar als je dit type activiteit hebt aangevinkt bij 5.1 Activiteiten & 
Bezoeken: 

5.2 Producerende activiteiten 

 

 



 

 

 

 

 



Onderstaande pagina is alleen zichtbaar als je dit type activiteit hebt aangevinkt bij 5.1 Activiteiten & 
Bezoeken: 

5.3 Presenterende activiteiten 

 

 



 

 

 

Onderstaande pagina is alleen zichtbaar als je dit type activiteit hebt aangevinkt bij 5.1 Activiteiten & 
Bezoeken: 

5.4 Talentontwikkeling 

 

 



 

 

 

Onderstaande pagina is alleen zichtbaar als je dit type activiteit hebt aangevinkt bij 5.1 Activiteiten & 
Bezoeken: 

5.5 Cultuureducatie 

 

 



  

 

 



  

 

 

 



 

 



 

5.6 Terugblik 

 

 

 



 

 

 

5.7 Spreiding van activiteiten 
Dit is géén invulpagina. Als hier gegevens niet of niet goed in staan, moet je terug naar de 
betreffende pagina onder 5. Activiteiten om het daar aan te passen. 

 

 



 

 

5.8 Spreiding in de stad 

 

 

 

  



Financien 
6.1 Begroting 

 

 

 



 

 

 

 

 



6.2 Balans 

 

 

 

 



 

 

6.3 Analyse financien 

 

 

 

  

 



 

 

 

  



Bijlagen 
7.1 Bijlagen 
Hier zie je alle geuploade bestanden op een rij. Mist er nog iets? Dan wordt dat  hier aangegeven.  
Je kunt via de rode tekst terug naar de pagina waar je het betreffende bestand nog moet uploaden. 

 

 

  



Verzenden 
8.1 Samenvatting en verzenden 
Je komt alleen op deze pagina als alle andere pagina’s volledig zijn ingevuld. Dat zie je doordat alle 
pagina’s een vinkje in het rondje hebben staan.  
Missen er ergens vinkjes? Dan ontbreekt daar nog informatie: 

 

 

Lees de samenvatting goed door! Het kan zijn dat je wellicht een deel van de informatie niet/niet 
goed hebt ingevuld. Hier kun je makkelijk op 1 pagina alles nog een keer bekijken.  
 

 

  



Start 
 

Onderstaande pagina is alleen zichtbaar als je bij 1.2 Formele criteria aangeeft dat je een 
rechtsvoorganger hebt: 

1.3 Bijlagen rechtsvoorganger 

 

 

  



Over jou  
 

Onderstaande pagina is alleen zichtbaar als je bij 2.1 Organisatiegegevens aangeeft dat je namens 
fuserende organisaties aanvraagt: 

2.2 Fusiepartners 

 

Om een fusiepartner toe te voegen, klik je op de blauwe knop ‘Fusiepartners bewerken’.  
Nadat je alle vragen hebt beantwoord en bestanden hebt toegevoegd, sla je het op.  
Heb je nóg een fusiepartner? Die voeg je toe helemaal onderaan in de pop-up.  

Voeg je per ongeluk een tweede fusiepartner toe? Verwijder deze dan in de pop-up. Als je ‘m niet 
verwijderd, staat er een lege fusiepartner en wordt deze pagina niet afgevinkt en kun je de aanvraag 
niet indienen. 

De vragen in de pop-up zijn: 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


